PREFEITURA DE MOTUCA
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO II - ATRIBUICAO DA FUNCAO DE COORDENADOR PEDAGOGICO

Descrigao Sumaria:

Coordena as atividades de ensino em unidades educacionais, planejando, orientando, supervisionando
e avaliando estas atividades, para assegurar regularidade no desenvolvimento do processo educativo.
Descrigdo Detalhada:

Realiza estudos e pesquisas relacionados a atividades de ensino, utilizando documentagdo e outras
fontes de informagdes e analisando os resultados de métodos utilizados, para atualizar e ampliar o
préprio campo de conhecimento; Colabora na fase de elaboracdo do curriculo pleno da escola, opinando
sobre suas implicagdes no processo de coordenagdo das atividades docentes, a fim de contribuir para o
planejamento eficaz do sistema de ensino; Supervisiona os planos de trabalho e os métodos de ensino
aplicados, orientando sobre a execugdo e a selecdo dos mesmos, bem como sobre o material didatico a
utilizar, para assegurar a eficiéncia do processo educativo; Avalia os resultados das atividades
pedagogicas, examinando fichas acumulativas, prontuarios e relatorios, analisando conceitos emitidos
sobre alunos, indices de reprovacao e cientificando — se dos problemas surgidos, para aferir a eficacia
dos métodos aplicados e providenciar reformulacdes adequadas, quando necessario; Promove a
obtencao de materiais didaticos indispenséveis a realizagdo de planos de ensino, consultando a diretoria
do estabelecimento, para assegurar o pleno cumprimento dos mesmos; Zela pelo constante
aperfeicoamento do pessoal docente, levando-o a participar de programas de treinamento e reciclagem,
para manter em bom nivel o processo educativo e possibilitar o acompanhamento da evolugdo do ensino
no pais; Assessora a dire¢do da escola, especificamente quanto as decisdes relativas a matriculas e
transferéncias, agrupamento de alunos, organizacdo de horarios de aula e do calendario escola, e
acompanha os processos de adaptacdo de alunos transferidos; Executa outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.



