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Descrição Sumária: 

Coordena as atividades de ensino em unidades educacionais, planejando, orientando, 

supervisionando e avaliando estas atividades, para assegurar regularidade no desenvolvimento 

do processo educativo.  

 

Descrição Detalhada: 

Realiza estudos e pesquisas relacionados a atividades de ensino, utilizando documentação e 

outras fontes de informações e analisando os resultados de métodos utilizados, para atualizar e 

ampliar o próprio campo de conhecimento; Colabora na fase de elaboração do currículo pleno da 

escola, opinando sobre suas implicações no processo de coordenação das atividades docentes, a 

fim de contribuir para o planejamento eficaz do sistema de ensino; Supervisiona os planos de 

trabalho e os métodos de ensino aplicados, orientando sobre a execução e a seleção dos mesmos, 

bem como sobre o material didático a utilizar, para assegurar a eficiência do processo educativo; 

Avalia os resultados das atividades pedagógicas, examinando fichas acumulativas, prontuários e 

relatórios, analisando conceitos emitidos sobre alunos, índices de reprovação e cientificando – se 

dos problemas surgidos, para aferir a eficácia dos métodos aplicados e providenciar 

reformulações adequadas, quando necessário; Promove a obtenção de materiais didáticos 

indispensáveis à realização de planos de ensino, consultando a diretoria do estabelecimento, para 

assegurar o pleno cumprimento dos mesmos; Zela pelo constante aperfeiçoamento do pessoal 

docente, levando-o a participar de programas de treinamento e reciclagem, para manter em bom 

nível o processo educativo e possibilitar o acompanhamento da evolução do ensino no país; 

Assessora a direção da escola, especificamente quanto às decisões relativas a matrículas e 

transferências, agrupamento de alunos, organização de horários de aula e do calendário escola, e 

acompanha os processos de adaptação de alunos transferidos; Executa outras tarefas correlatas 

determinadas pelo superior imediato. 
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